
新北市立樟樹國際實創高級中等學校 108 年「總務處暫僱人員」職缺甄選公告 

職  稱： 工程管理員 

官等職等： 每月報酬 250 薪點，新台幣 31,175 元 (機關另有公付之勞、健保及勞退)，聘期

至本校專案結束，約 9 月底 

名  額： 1 名 

性  別： 不限 

工 作 地： 02-新北市  

上網期間： 自 108 年 7 月 31 日（星期三）～108 年 8 月 5 日（星期一） 

資格條件： 1.高級中等學校畢業，並具有與擬任工作性質相當之訓練一年以上者。 

2.具基本電腦操作能力，工作積極、有服務熱誠、肯虛心學習、對新事務接受

  度高。 

3.未具雙重國籍或多國國籍之中華民國國民。 

工作項目： 1.工地現場巡視、工地安全及環境衛生管理業務。 
2.協助廠商施工作業項目與設計圖內容確認。 
3.協助完工後工程驗收及工程進度追蹤及掌控作業。 
4.工程會議記錄內容追蹤及確認。 
5.主管臨時交辦事項。 

工作地址： 220 新北市汐止區樟樹二路 135 號  新北市立樟樹國際實創高級中等學校 

聯絡方式：◎報名手續： 

1. 一律採取通訊報名，意者請備齊資格審查資料（請以 A4 格式），寄至「 

221 新北市汐止區樟樹二路 135 號 新北市立樟樹國際實創高級中等學校 

總務處」，並請於信封上註明「參加總務處暫僱人員甄選」字樣（聯絡電話

(02)26430686 轉 301）。 

收件截止時間：108 年 8 月 5 日（星期一）中午 10 點前寄達以郵戳為憑，

請報名人員自行斟酌郵件遞送時間，凡未於上列期限內寄達本校者或證件不

齊者，均不予受理。 

◎ 資格審查：  

１. 最高學歷證件影本 

２. 履歷表（務請張貼照片且親自簽名，並請註明白天聯絡電話） 

３. 國民身分證影本（正、反面）。 

 ４. 身心障礙手冊影本（無則免附）。 

   以上資料請以 A4 格式製訂，資料如有不實或外漏，後果自行負責。 

◎ 甄試程序： 

1.經資格審查符合者將另行通知參加面試，資格審查未通過者恕不另行通知

亦不退件。 

◎相關作業： 

1.本項甄選依面試結果擇優遞補，.必要時得增列候補人員，列冊候用，俟正取

人員不予報到時，依序遞補。 

2.應徵人員均不適任時，得予從缺。 

 


